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A. Metodologia delalnvestigacion

INTRODUCCION

La metodologia de la investigacion nos proporciona una serie de etapas sucesivas
que posibilita, en forma légica y ordenada, alcanzar los objetivos propuestos en la
investigacion. Sin embargo, la metodologia de la investigacion no es una “receta de alta

cocina”; al contrario, la metodologia nos permite cambiar, modificar y sustituir etapas. De
tal forma que la metodologia no es un proceso lineal.

El objetivo de este documento es presentar los elementos basicos de la metodologia
de la investigacion.

A continuacién se presentan dos diagramas que ilustran las diez etapas que
constituyen el proceso de investigacion:

ETAPAd DELPROCED DEIRYETIQACION
1
| | 1 |
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ETAPAS DEL PROCESO DE INVESTIGACION I

Paso 6
Seleccionar el
disefi o apropiado
de investigacio n:

Paso 7
Seleccion de
la muestra:

Paso 8
Recoleccio n de
los datos:

Paso 9

Analizar los datos:

Paso 10
Presentar los
resultados

Disefo experimental,

prexperimental o
cuasiexperimental

Determinar el
universo

Elaborar el
instrumento de
mediciéon y
aplicarlo

Seleccionar las
pruebas
estadi sticas

Elaborar el
reporte de
investigacio n

Disefio no
experimental

Extraer la muestra

Calcular validez y
confiabilidad del

Elaborar el
problema de

Presentar el
reporte de

instrumento de analisis investigacio n
medicié n
Realizar

los analisis

Codificar los
datos

Crear un archivo
que contenga
los datos

ETaPAal

1. CONCEBIR LA IDEA A INVESTIGAR

1.1. LA INVESTIGACION SE ORIGINA EN IDEAS:

Fuentes generador as de ideas:
o Experiencias individuales
e Materiales escritos

e Libros

e Revistas

e Periddicos

e Tesis

e Descubrimientos producto de investigaciones
e Conversaciones personales

e Observacion de hechos

» Creencias (presentimientos)

1.2. IDENTIFICADA LA IDEA SE FAMILIARIZA CON EL CAMPO DE CONOCIMIENTO

DONDE SE UBICA LA | DEA

1.3. ADENTRASE EN EL TEMA CONOCIENDO ESTUDIOS, INVESTIGACIONES Y
TRABAJOS PRECEDENTES




1.4. LOANTERIOR AYUDA A:
¢ No investigar algo que ha sido estudiado a fondo.
e Estructurar formalmente la idea de investigacion.
e Plantear la perspectiva desde la cual se abordara la idea a investigar (antropoldgica,
psicoldgica, econdmica).

1.5. CUANTO MASSE CONOCE DEL TEMA, EL PROCESO DE AFINAR LA | DEA SERA
MASEFICIENTE Y RAPIDO.

ETAPA 2

2. PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA:
Objetivos, preguntas de investigacion y justificacion del estudio

¢ Un problema correctamente planteado esta parcialmente resuelto.

2.1.0BJETIVOS
e Es necesario establecer qué se pretende con la investigacion, es decir, definir cuales son
los objetivos. Estos deben poseer las siguiente caracteristicas:

e Los objetivos deben expresarse con claridad

e Los objetivos deben ser susceptibles de alcanzarse

e Los objetivos son las guias de estudio.

e Los objetivos que se especifiquen han de ser congruentes entre si.

Durante la investigacion pueden surgir objetivos adicionales, modificarse los objetivos
iniciales e incluso sustituirse por nuevos objetivos, dependiendo el rumbo que tome la
investigacion.

2.2. PREGUNTAS DE INVESTIGACION
e Es conveniente plantear a través de una o varias preguntas el problema que se estudiara.
e Es necesario establecer la delimitacion temporal y la delimitacion espacial. Con la
delimitacion temporal se determina el periodo de estudio (1980-2000) y con la
delimitacion espacial se establece la region, pais o &mbito de estudio.

2.3.FACTIBILIDAD DE LA INVESTIGACION
o Identificar si se cuenta con disponibilidad de recursos financieros, humanos y
materiales
e Preguntarse si se puede llevar a cabo la investigacion y cuanto tiempo durara
e Elabora un cronograma de la investigacion
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2.4. JUSTIFICACION DE LA INVESTIGACION

De acuerdo con los criterios formulados por Ackoff (1953) y Miller (1977), se
puede afirmar que cuanto mayor numero de respuestas se contesten positiva y
satisfactoriamente, la investigacion tendré bases mas sélidas para justificar su realizacion.

¢ Conveniencia
¢Qué tan conveniente es la investigacion?, 6, ;Para qué sirve?

¢ Relevancia social
¢Cudl es la relevancia para la sociedad?, ;Quiénes se beneficiaran con los resultados de la
investigacion?, ;De qué modo? En resumen, ;Qué proyeccion social tiene?

¢ Implicaciones préacticas
¢Ayudard a resolver algun problema practico?, ¢ Tiene implicaciones trascendentales para
una amplia gama de problemas practicos?

e Valor tedrico

Con la investigacion, ¢(Se lograra llenar algin hueco de conocimiento?, ;Se podran
generalizar los resultados a principios mas amplios?, ¢La informacién que se obtenga puede
servir para comentar, desarrollar o apoyar una teoria?, ;Se podran conocer en mayor
medida el comportamiento de una o diversas variables o la relacién entre ellas?, ;Ofrece la
posibilidad de una exploracion fructifera de algin fenomeno?, ;Queé se espera saber con los
resultados que no se conociera antes?, ¢Puede sugerir ideas, recomendaciones o hipétesis a
futuros estudios?

o Utilidad metodoldgica.

La investigacion, ¢Puede ayudar a crear un nuevo instrumento para recolectar y/o analizar
datos?, ¢Ayuda a la definicion de un concepto, variable o relacion entre variables?,
¢Pueden lograrse con ellas mejoras de la forma de experimentar con una o mas variables?,
¢Sugiere como estudiar mas adecuadamente una poblacion?

2.5. ELABORAR EL GUION DE LA INVESTIGACION, EL CUAL PUEDE M ODIFICARSE
DE ACUERDO AL RuMBO QUE TOME LA INVESTIGACION.
Sin embargo, es conveniente apegarse lo mas posible al guién para no extenderse en la
investigacion y terminar el estudio en el periodo propuesto.

ETAPA 3

3.ELABORAR EL MARCO TEORICO:

La elaboracion del marco teorico:
Revision de la literatura y construccién de una perspectiva tedrica.



3.1. ELABORACION DEL MARCO TEORICO:

e Revision de la literatura
o Deteccion de la literatura
o Obtencion de la literatura
e Consulta de la literatura
e Extraccion y recopilacion de la informacion de interés

e Construccién del marco teérico

ETAaPA 4

4. DEFINIR Si LA INVESTIGACION INICIA COMO EXPLORATORIA, DESCRIPTIVA,
CORRELACIONA O EXPLICATIVA

Definir el tipo de investigacion a realizar:
bésicamente exploratoria, descriptiva, correlacional, o explicativa

4.1. INVESTIGACION EXPLORATORIA:
Este tipo de estudio se realiza cuando el tema de investigacion es poco estudiado.

4.2. INVESTIGACION DESCRIPTIVA:
Este tipo de estudio tiene por objetivo definir como es y cdmo se manifiesta
determinado fendmeno (utilizar ampliamente la estadistica descriptiva)

4.3. INVESTIGACION CORRELACIONAL:
Este tipo de estudio mide el grado de relacion existente entre dos 0 mas variables.
Su objetivo es concluir si las variables estan o no relacionadas.

4.4, INVESTIGACION EXPLICATIVA:

Este tipo de estudio sobrepasa la descripcion de fendmenos y estad mas alla de
establecimiento de relaciones. Su objetivo es responder a las causas de los eventos fisicos 0
sociales.
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ETAaPA D

5. ESTABLECER LASHIPOTESIS
Formulacién de hipotesis

Formular hipotesis

Detectar las variables

Definir conceptualmente las variables
Definir operacionalmente las variables

5.1. FORMULACION DE HIPOTESIS

e En una investigacion se puede tener una o varias hipotesis.

e La hipdtesis nos indica lo que estamos buscando o intentando demostrar.

e Las hipdtesis se definen como explicaciones tentativas del fenémeno en estudio,
elaboradas a manera de proposiciones.

o Las hipdtesis no necesariamente son verdaderas.

e Las hipdtesis en la investigacion cientifica son proposiciones tentativas sujetas a
comprobacion cientifica entre dos o més variables y se apoyan en conocimientos
organizados y sistematizados.

¢ Las hipdtesis responden tentativamente a las preguntas de investigacion

e Las hipdtesis revelan a los objetivos y preguntas de investigacién para guiar el estudio

5.1.1. UNA HIPOTESISDEBE CUMPLIR:
Referirse a una situacion social real,
Las variables de las hip6tesis deben ser comprensibles, precisas y concretas;
La propuesta de relacion entre variables tiene que ser l6gica, clara y verosimil,
Los términos de las hipotesis y la relacion planteada entre ellos se sujetaran a ser
observados y creibles;
5. Las hipotesis deben estar formuladas acorde con las teécnicas viables de
comprobacion.

PN E

5.2. DETECTAR LASVARIABLESEN EL PROCESO DE CONOCIMIENTO.
Es fundamental detectar especificamente las variables que se estan analizando. Para
ello se elaboran las definiciones conceptuales y operacionales de las variables de interés.

5.2.1. DEFINICION CONCEPTUAL DE LASVARIABLES
e Definir las variables en uso; se utilizan definiciones de diccionarios o libros
especializados

5.2.2. DEFINICION OPERACIONAL
Una definicion operacional especifica las actividades u operaciones que deben
realizarse para medir la variable



ETAPA 6.

6. SELECCIONAR EL T1PO ADECUADO DE INVESTIGACION

6.1. TIPOSDE INVESTIGACION

La investigacion se diferencia en dos tipos:
a) Experimental
b) No Experimental

6.1.1. DISENOS EXPERIMENTALES DE | NVESTIGACION:
Preexperimentos, experimentos “verdaderos” y cuasiexperimentos

A fin de responder a las preguntas de investigacion planteadas y someter a prueba
las hipdtesis formuladas se elige un disefio especifico de investigacion. El disefio de
investigacion se traduce en la estrategia para resolver las preguntas de investigacion.

6.1.1.1. INVESTIGACION EXPERIMENTAL
e Laboratorio
e Campo

i) Experimento puro:
1) Manipulacion de una o mas variables independientes intencionalmente

Causa —>  Efecto
X — Y

2) Medir el efecto de la unidad independiente sobre la unidad dependiente
3) Cumplir la validez interna o control del disefio experimental. Son estudios
explicativos

ii) Preexperimento:
Son estudios operativos y descriptivos

iii) Cuasiexperimentos:
No se asignan al azar los grupos experimentales sino que se trabaja con
grupos intactos.

6.1.2. INVESTIGACION NO EXPERIMENTAL
La investigacion no experimental observa fendmenos tal y como se dan en la
realidad en su contexto natural.
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6.1.2.1. DISENO TRANSECCIONAL
El estudio se enfoca al analisis de una o mas variables, o bien a determinar la relacion que
se establece entre algunas variables en un momento dado.

Disefio transeccional > Tiempo Unico

Los disefos transeccionales basicamente son:
e Descriptivos
e Causales

6.1.2.2. DISENO L ONGITUDINAL
El estudio se enfoca a determinar la evolucion de una o més variables o a determinar la
relacion que existe entre éstas a través del tiempo.

Disefio longitudinal  — Cambios en el tiempo

*** | as etapas 7, 8 y 9 de la metodologia de investigacion son opcionales (no pertenecen al
tipo de ensayo propuesto).

ETaPa 10

7. PRESENTAR LOSRESULTADOS

7.1. ELABORACION DEL REPORTE DE INVESTIGACION
Definicion de usuario
Seleccion del tipo de reporte: académico y no académico
Escribir el reporte y elaborar gréficas correspondientes
Preparar el reporte

El reporte de investigacion es el documento donde se describe el estudio realizado.
7.2. DEFINICION DEL USUARIO
7.2.1. ACADEMICO:

1) Portada:
e Titulo de la investigacion
o Nombre(s), autor(es)
o Afiliacion Institucional (Organizacion que patrocina el estudio)
o Fecha de presentacion del reporte



2) Indice:
e Apartados y Subapartados

3) Resumen
e Presenta el contenido esencial del reporte (planteamiento del problema,
metodologia, resultados importantes y conclusiones); completamente resumido
o Debe cumplir: comprensibilidad, sencillez y exactitud.

4) Introduccion:
e Planteamiento del problema:
e Objetivos
e Preguntas de investigacion
o Justificacion del estudio
e Contexto general del problema:
e CoOmo y donde se realizé la investigacion
e Variables
e Términos de la investigacion y definiciones
e Limitaciones

5) Marco Teorico:
e Teorias a manejar
e Estudios e investigaciones antecedentes

6) Método:
o Descripcion de como se llevo a cabo la investigacion
o Hipotesis y especificacion de las variables
e Disefio utilizado
e Sujeto, universo, muestra
e Instrumentos de medicion aplicados
o Descripcion precisa
o Confiabilidad
0 Rapidez
o Variables de medidas
Procedimiento
o] Resumen de etapas seguidos en el desarrollo de la investigacion

7) Resultados:
e Producto del analisis de los datos

8) Conclusiones, recomendaciones e implicaciones:
o Derivar conclusiones
e Recomendaciones para otras investigaciones
e Se analizan las implicaciones de la investigacion
e Se responde a cOmo se resolvieron las preguntas de investigacion
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e Se responde a si se cumplieron o no los objetivos, por tanto, si se aceptan o
rechazan las hipotesis de trabajo.

9) Bibliografia: Ordenada alfabéticamente.

10) Apéndices

7.2.2. ARTICULO DE REVISTASCRITICAS
e Se excluye la introduccion
o Elrestode los elementos se desarrolla de manera resumida
e Excepcionalmente se presentan apendices
e Puede omitirse el resumen si esta contenido en la introduccién.

7.2.3. REPORTE NO ACADEMICO

1) Portada

2) Indice

3) Resumen - Setrata con mayor brevedad

4) Introduccion - Se eliminan las explicaciones

5) Método técnicas incomprensibles para los usuarios
6) Resultados - El marcotedricoy la bibliografia

7) Conclusiones se omiten o seincluyen como apéndices

8) Apéndices |

8. ALGUNASHERRAMIENTASDE LA INVESTIGACION

8.1. FICHA BIBLIOGRAFICA

Una ficha bibliografica contiene los datos necesarios para describir la bibliografia

Las fichas bibliograficas deben contener los siguientes requisitos:

1.

ook w

Nombre del autor comenzando por el apellido (con letras mayusculas); si son dos se
escriben segun el orden de aparicion (el segundo inicia por el nombre de pila); si son
mas de dos autores se escribe el que aparece primero y se agrega la locucion latina et.
al.

El titulo del libro subrayado. Si el libro es una traduccion debe anteponerse la
abreviatura trad. al nombre del traductor.

Indicar el tomo y volumen a que se hace referencia.

Numero de edicion (v. gr. 4% ed.).

Lugar de la impresion.

NUmero de reimpresion.



~

©o

1

0.

Nombre de la imprenta o editorial; abreviarse Ed.

Fecha de publicacion.

Si el libro pertenece a una coleccion se indica entre paréntesis el nombre de ésta y el
namero que le corresponde a la obra.

Numero de paginas del libro.

8.2. FicHA HEMEROGRAFICA

Las fichas hemerografica deben contener los siguientes requisitos:

1.

PO®ONDUA®WN

0.

Nombre del autor comenzando por el apellido (con letras mayusculas); si son dos se
escriben segun el orden de aparicion (el segundo inicia por el nombre de pila); si son
mas de dos autores se escribe el que aparece primero y se agrega la locucion latina et.
al.

El titulo del articulo completo y entrecomillado.

Nombre de la revista subrayado

Lugar de la impresion.

Nombre de la imprenta o editorial; abreviarse Ed.

Afio(s) de publicarse.

Volumen de publicacién.

NUmero de la revista.

Fecha de publicacion.

Numero de paginas del articulo.

8.3. FicHA HEMEROGRAFICA DE PERIODICO

Las fichas hemerograficas de periddicos deben contener los siguientes requisitos:

1.

ook wn

Nombre del autor comenzando por el apellido (con letras mayusculas); si son dos se
escriben segun el orden de aparicion (el segundo inicia por el nombre de pila); si son
mas de dos autores se escribe el que aparece primero y se agrega la locucion latina et.
al.

El titulo del articulo, reportaje o noticia entrecomillado.

Nombre del periodico subrayado

Lugar de la publicacion.

La fecha.

El nimero de paginas de donde se obtuvo la nota.
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8.4. UTILIZACION DE L OCUCIONESLATINAS

LOCUCION LATINA SIGNIFICADO
Ibid., ibidem, diem. El mismo autor y obra; equivale a “lo mismo”.
Op. Cit. Obra citada
Infra. “Abajo”; parrafo o paginas siguientes
Supra. “Arriba”; parrafo o paginas anteriores
Loc. Cit. Texto o lugar citado o locucion citada
Et. Al. “Y otros (autores)”
Cfr. “Compare”, “consulte”
Vid. “Véase”
Sic. “Asi” 0 “léase como estd”
_V.or. “Por ejemplo”
Apud. “Apoyado por”, “citado o basado en”
Passim. “Frecuentemente”, “indistintamente™, “en cualquier lugar”
Ca. “Acerca”, “fecha o informacion aproximada”

Observaciones generales:
o Las locuciones latinas deben ir subrayadas o en cursivas

o Las locuciones latinas son abreviaturas (debe escribirse un punto después de ellas)

o Se subrayan los titulos de los libros, revistas y periddicos
o Seentrecomillan los nombres de los articulos y reportajes

8.5. ELEMENTOSINTEGRANTESDE UN CUADRO ESTADISTICO

Cuadros: Los datos que deben incluirse son:

a) Numero del cuadro
b) Pais, Temay Afos
¢) Términos cuantitativos entre paréntesis
(miles de pesos)
d) Concepto
e) Datos
f) Notas
g) Fuente
h) Nombre de la persona o institucion que opero los algoritmos.
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Ejemplo:

a) CUADRO 1 ]
b) MEXICO: TIPOSDE CAMBIO INTERNACIONALESEN DOLARES, 1994
c) (Al Cierredel 27 de Febrero de 2002)

d) Pais | Tipode Cambio Tipo de Cambio Spread Tipo C!eCambio
Compra Venta Directo
e)
e)
f) Notas:
g) Fuente: Elaborado por___ con datos de ...

8.6. EL DIseNO DE LASGRAFICAS

Las gréficas se disefian a criterio del autor, siguiendo los elementos integrantes de
un cuadro estadistico, con la diferencia de que el concepto y los datos se
sustituyen por el gréfico (vid. 8.5. elementos integrantes de un cuadro estadistico)

México: PIB, Consumo Privado,
Exportaciones e Importaciones, 1980-2000
(miles de millones de pesos a precios de 1993)

México: Tipo de Cambio, 1985-2000
(pesos por délar norteamericano)

1,800 ~ 10.00

--PIB o1 9.6 95
1,600 -0~ Consumo Privado 9.00 :
o Exportaciones 79
1,400 | -8 Importaciones 8.00 7.6,
1,200 700 6.4
6.00
1,000 +
5.00
800 - 200
600 1 30 31 31 34
3.00 i i
23 25
400 - L gy |
200 1.4
| 1.00 06
200 0.3

mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm
aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa

1985
1986
1987
1988
1989
1990
1991
1992
1993
1994
1995
1996
1997
1998
1999
2000

Fuente: Elaboracion propia con datos del Banco de Informacién Econémica, INEGI.
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8.7. INDICADORES REPRESENTATIVOS

Variacion Absoluta: es la variacion en términos monetarios (o en la unidad de
medicion) de un afo respecto al anterior

Xn - Xo
donde: Xn = dato de informe
Xo = dato base

Variacion Relativa: es la variacion en términos de porcentaje (datos relativos)
de un afio respecto al dato anterior.

Xo --- 100%
Xn --- X%

Tasa de Crecimiento Anual: es el aumento (o decremento) relativo de un afio
respecto al anterior.

Kg [100]} —[100]

Tasa Media de Crecimiento Anual: es al aumento (o decremento) relativo de un
afio respecto a cualquier afio anterior, por ejemplo 3, 5, 10, 6 més afos.

(nl ig[loo]J —(100)

donde: n = nimero de datos

Deflactacion: es el método a través del cual los precios corrientes se pueden
expresar en precios de un afio base, V.gr., 1980, de tal forma que se elimine la influencia de
la inflacion.

PIB Nominal

X 100
_ Indice de Precios Implicito del PIB
0 Indice Nacional de Precios al Consumidor

Valor nominal

- X 100
Indice de Precios
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8.8. MiNIMOS CUADRADOS

a) Obtener el diagrama de dispersion, el cual se obtiene sefialando en una
gréfica los puntos de la variable analizada en su afio correspondiente, segun la serie en el
tiempo analizada.

6 6 ° 6

5 5 51 o °

4 4 ° 4 o

3 4 o 0 0 ¢ 0 ° 3 ° 31 o

2 2 > 5] o

1 TE P 11 o o

o+ - Yo -
0 1 2 3 4 5 6 7 8 0 1 2 3 4 5 6 7 8 0 1 2 3 4 5 6 7 8
AJUSTE A UNA RECTA AJUSTE A UNA CURVA IMPOSIBILIDAD DE AJUSTE

b) Ajustes para analizar la tendencia de una serie econémica de tiempo.

8.8.1. EcuAacioNES DE CURVA DE APROXIMACION:

a) Linearecta: y= g, + B,X
b) Parabola o curva cuadratica: y= B, + B, X+ f,X°
c) Curvade grado n: y= B, + B, X+ B, X + ...+ B, X"

d) Hipérbola: y=——
B+ Bix

e) Curva exponencial: y = 8,x* 6 log(y)=log(,)+ B,[log(x)]
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M éodo de M inimos Cuadrados

6 -

o (o N w S o1
1

donde d = desviacion, error o residuo
d1+d2+d3+d4+...+dn=0
Si la curva tiene la propiedad tal que: d1%+d2?+...+dn® es un Minimo se conoce

como la mejor curva de ajuste, es decir, si la sumatoria de las desviaciones al cuadrado
presentan un minimo se puede hacer un buen ajuste.

8.8.2. REcTA DE MiNIMOS CUADRADOS:
y=pB,+ B X

donde:
y = Variable dependiente; (datos del Tipo de Cambio).
Bo= Ordenada al origen.
B1= Pendiente de la curva.
x = Variable independiente; (afios).
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8.8.3. FORMULAS

20 = (ZY)EX?) - (ZX)(Z XY)
NY X?—(X X)?

1 NIXY ~(EX)(EY)
N> X2 X)?

9. Anélisis FODA

El analisis FODA realiza un cruce de datos:

a) ¢Cudles son las Fortalezas que se deben destacar, teniendo en
cuenta las Oportunidades?

b) ¢Cudles son los puntos Débiles que se necesitan mejorar, teniendo en
cuenta las Amenazas que existen actualmente?
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10. Elementos para la Redaccion de un Ensayo.

Estamos habituados a utilizar el lenguaje oral y a manejarnos con cierto
vocabulario a veces demasiado restringido. Pero un dia nos enfrentamos a la
necesidad de presentarnos por escrito. Nuestro evaluador, un profesor o un
gerente de personal, descubrira a través de nuestras palabras coémo pensamos,
coémo actuamos, como nos manejamos en el mundo de las palabra. Es entonces
el momento de buscar aquellas herramientas olvidadas que tienen que ver con las
estructura del lenguaje.

1.

COHERENCIA: Lo primero que debe tenerse en cuenta es la coherencia de las
ideas. Para ello se debe, antes que nada, aclarar las ideas, buscar material en
libros o revistas que ayuden a sustentar las ideas. Mientras vamos pensando
en nuestro ensayo encontraremos una cantidad de ideas que vienen en forma
desordenada por nuestra mente. Es el momento del “brainstorming”.

LAPIZ Y PAPEL: Todas las ideas, al papel, sin jerarquias, sin ordenamiento,
coémo vayan surgiendo. Deja el papel a mano mientras buscas informacion y
escribes todo lo que descubras que puede ser Util para desarrollar después.

UN PLAN: Es necesario ordenar esas ideas en forma clara y precisa. Recuerda
nunca pierdas la coherencia de tu pensamiento.

INTRODUCCION: Emplea oraciones afirmativas. No manifiestes dudas. No des
una opinion. Manifiesta tu absoluta seguridad sobre los que luego vas a
desarrollar. Esa es la piedra angular.

DESARROLLO: Utilizar un parrafo para cada idea. Ejemplifique. Justifica con
razonamientos claros tus ideas. Elige la gradacion que quieres dar a tus ideas.

CoNCLUSION: No repitas lo planteado en la introduccion. Se contundente con
tus ideas.

EN UN ENSAYO EL AUTOR EXPONE UNA HIPOTESIS PERSONAL: En la redaccion de
un plan elegiras el esquema de sintesis que prefieras donde se vea claramente
el desarrollo que le daras a la hipdtesis planteada en la introduccion. No
siempre te encontraras en una situacion favorable al redactar un ensayo. A
veces el tema te desbordara porque no sabras como acercarte a él, qué
aspectos incluir y cudles ignorar. El debera entonces determinar las
prioridades:

a) Cronoldgicas, marcando el desarrollo a lo largo de la historia.

b) Ldgicas, sustentando  con un razonamiento desarrollado
coherentemente.

c) De importancia, de lo general a lo particular.



8.

10.

11.

12.

UN PARRAFO, UNA IDEA: cada parrafo desarrollara una idea. Es util seguir el
mismo esquema que para todo el texto completo. En la primera oracion se
presentara el tema del parrafo con una afirmacion que luego se sustentara con
las ideas expresadas en el resto del parrafo. La ultima oracion debera actuar a
modo de conclusion. Las oraciones deben variar de longitud. Alternar oraciones
breves y contundentes con otras largas y compuestas dara dinamismo al texto.
Los esencial de un parrafo es el desarrollo l6gico de UN tema.

INDEPENDENCIA: Recuerda que este ensayo es tu carta de presentacion. Debera
tener tu sello, de tus ideas, tu forma de pensar. No seran varias ideas unidas
sino UNA idea desarrollada y defendida a lo largo de todo tu trabajo. Si tienes
tiempo suficiente sumérgete en el tema antes de escribir. Uno de los resultados
mas interesantes de este trabajo es obligar al autor a pensar profundamente en
el tema elegido, explorar su conciencia en busca de juicios claros y su
inconsciente en busca de impresiones que nunca antes habia imaginado.

EL LENGUAJE ADECUADO: El lenguaje debe ser literal, claro, estructurado con
oraciones bimembres, sin mayor adjetivacion de tipo emotivo (alarmante,
escandaloso). Las oraciones seran afirmativas, no habra ambigiedades ni
dudas.

COHERENCIA Y COHESION: la coherencia es la organizacion logica de cada una
de las partes de un discurso y de esas partes entre si. Esto es posible si existe
coherencia interna de cada oracién o parrafo relacionada con otras oraciones o
parrafos también cohesionadas, forman la coherencia total del texto. Es
necesario tener en cuenta la cohesion para comprender por qué un texto, en
determinado fragmento, parece poco claro redundante, extenso o corto. Para
lograr la cohesion de debe tener en cuenta los siguientes aspectos:

a) Sinénimos. El uso de sinbnimos implica respetar el nivel de lengua que
se desea emplear. En el caso de un ensayo se emplea un lenguaje
formal por lo tanto deben eliminarse muchos sinGnimos que no se
podran adecuar exactamente al texto.

b) Palabras de referencia generalizada. Esto ayudara a evitar repeticiones
aludiendo a un campo amplio de objetos, personas o hechos. Por
ejemplo, “La situacion de los grupos indigenas es preocupante. Este
tema seré proximamente debatido en el Congreso.”

c) Elipsis. Ayuda a evitar repeticiones. El uso de un pronombre (lo, le)
permite darle sentido a una oracién mientras nos remitimos a lo leido
anteriormente.

Principio: la habilidad para comenzar y finalizar es un arte que se puede

practicas siguiendo ciertos patrones mientras que el desarrollo del ensayo se
irh dando asociando o contrastando ideas. Una vez que hayan agotado todos



Radiografia de la Economia Mexicana, 1980-2003.

los recursos se dara por concluido el trabajo. El principio es dificil porque nos
encontramos sin un pensamiento previo al cudl dirigirnos. También exige un
pensamiento original y un toque personal del autor. El propésito de la
introduccion es despertar el interés del lector. Si el primer péarrafo es
estimulante, inusual, el lector querra saber mas acerca de las opiniones de
este escritor independiente. Para el pérrafo introductorio puede utilizar las
siguientes ideas:

a) Partir de una definiciéon

b) Dar un ejemplo concreto que llevara a conclusiones generales a lo largo
del texto.

c) Antecedentes historicos.

d) Una anécdota o cita introduciendo el tema.

e) Una frase provocativa

f)  Una excepcién a lo que luego se desarrollara

13.Fin: El dltimo parrafo debe dar un cierre a las ideas antes desarrolladas. En el
quedara claro cual ha sido el punto de vista dominante a lo largo del trabajo:
humor, desafio, profundidad de las ideas. En el parrafo final puede ocupar las
siguientes ideas:

a) Un desafio para el futuro.

b) Sugerencias de u nuevo tema para que el lector reflexione.

c) Referencias a un marco mas global, abstracto, filosofico.

d) Un giro abrupto, generalmente humoristico, refutando todo lo dicho
anteriormente.

14.Palabras Utiles: es muy importante conocer el valor de las particulas o giros
gue relacionan oraciones o parrafos, para seguir asi el curso del pensamiento,
los recursos de la argumentacion.
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11. Bases de Datos y Tablas Dindmicas

Una base de datos es una coleccion de datos compuesto por multiples campos (columnas) y
multiples registros.

Para disefiar su base de datos siga los siguientes pasos:

Copie los datos de la pagina de Internet y péguelos en Excel.

Con las formulas que se muestran méas abajo comience a generar y depurar su base de
datos:

Copie las formulas y péguelas en el rango completo de dominio de los datos

Copie el rango de las formulas. En otra hoja aplique el pegado especial como valores
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Gl | =

A B [ [¥] E F H I J [3
| |Banoo de Informaoidn Econdmioa 2
2

SECTOR
3 MANUFACTURERO

ndinadores de ls B
Monsual por Divisidn =
5 9 Clase de Actividod
] - Cilvas Abzoluras
7 205 Clases de Actividad
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| por Clase de Actividad y
1 Productos
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10 311903 Fabricaoién de Chicles
1  Chicles ;
1z Sin Confitar -~
Unh..!n- vdul
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ﬁ @EH sEuerE oL m

Wilumen Walar

13 azl | Pesos) |
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16 1999003 = T
17 1354/04 =
16 1994005 Vdoa] 21260
15 1994106 1128 19019
20 1994/07 1538 25194 -
M4 b M Hajal § a2 Hejsd [4] | o |
Listn HLii
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L
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El producto de los pasos anteriores es el siguiente:

EA Microsoft Excel - Librol _|&] x|
DeHes BESRAAY IREBIME - @ x5 tli 4 ““-'F';

=

Brial ~10 | N ¥ 8 & S B AL -

= | € 8 € % m %, E

HILRHEEe =Y T EEE==ELA o » 8 V=0t o @ 54 % Pezdoesy o@

_Iilﬂ

N

Arc}uvn Edicion  Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana ?

| A1 | =/ Afio
A B © D E F G H | T
1 Afio Mes | Volumen | Walor I~ ,,::'3
2 1994 01 1476 24112 g
3 1994 02 1626 27 487 2
4 1994 03 1238 0017 “
5 19594 04 14582 24 846 =
B 1994 05 14584 21,260
7 1994 05 1,128 19,019
g 1994 07 1536 25,194
9 1994 05 1,465 20,287
101994 09 1777 26,156 —
11 1994 10 1579 35055 b
12 11994 11 1676 29,060 3
131994 12 1581 25734 ?
14 1995 [uf] 1653 35,447 =
15 1995 02 1578 30,995 ol
16 1995 03 1707 35 585 5
17 1995 04 1 60 36,080 &
18 1995 05 1575 34,242 ﬁ
19 1995 06 1687 36,378 =H
20 1995 a7 1916 44 361 ﬂ
I4211 1393 " Hojal )?Enjazj{ Hojas / 1723 e | 4] | [ %
Seleccione el desting v presione ENTRAR o elija Pegar HUR —|
SrartSite & | Internet up

Mih| B ESAAEY OB JJJFJ ff'aoma BOORE 1307pm

Una vez que esta lista su base de datos genera una tabla dindmica: Elija el comando datos/
informe de tablas y graficos dinamicos/ siguiente/ siguiente. Aparecera la siguiente imagen;
elija disefio
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: e e nenm g - i AR
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[][2]

FrR
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i ilQB-i 01 1478 24112 B
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4 1904 Asivte 2r kbl szafin Bt %‘*’W 3 i
5 1994 g A i H
B19 $
719
g :g: <Donde des=a situsr s tabls dnémica?
101934 = Hoja de cdico nusva 4l
1h1esd " Hoja de célculo axistents
12 1994 'ﬁ
13 1924
14 1935 Haga diic en Frakzar para crear |s tabla dndmic.
15 1995 | 1
16 /1995 7 Dizedio... Upoones... Cancelar < Atpds
17 1995 _l I
18 1995 05 1575 34242
19 1595 s 1587 3EB2TE
20 1995 o7 1916 a4 351
21 1595 0g 1.723 38255
4 » b Flosal b Hojaz  Hojed [/ J«] |

_| amswwﬁ yori'a JJ_JI_Q D@ RAOHDDME 1212 pm
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En disefio debera colocar los campos de acuerdo a sus necesidades, por ejemplo:
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Otra forma de disefiar su tabla dindmica es la siguiente
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Si da doble clic en la variable (suma de valor o la que elija) puede mostrar algunos calculos
béasicos si elige opciones La imagen es la siguiente:
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En Banxico baje los datos en formato CVS y aplique las siguientes férmulas para
depurar su base de datos

Nota: para que pueda depurar las fechas debe seleccionar el rango
correspondiente y en edicion elegir remplazar espacio (barra espaciadora) por
nada (dejar en blanco)
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Radiografia de la Economia Mexicana, 1980-2003.
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